
附件 4

管理员操作流程

1.登录辽宁省医学会官网，找到“组织建设”栏目，点击“换

届工作申报系统”进入登录页面。

2.输入正确账号与密码后，点击“登录”。



3.为保证安全，首次登录时需修改密码。密码修改完成后，

会再次回到登录界面，输入正确账号与新密码进入管理员审

核界面。

如忘记密码，请联系辽宁省医学会组织管理部重置密码。

4.选择“账号查看”，点击“下载”，可下载本选区委员候

选人登录账号信息，下发至候选人。



5.当有候选人提交审核，管理员则在“审核管理”页面可以

查看，点击“审核”对其填报内容进行审核。

6.审核过程中，点击“佐证材料”查看该项佐证，管理员须

审核该项内容的真实性，确保填写内容与佐证材料一一对应。



7.在审核页面最下方的审核操作区填写审核结果及说明，如

不通过须详细说明，并及时告知候选人完善修改。

8.审核通过后及时告知候选人，候选人可自行下载委员推荐

表，履行盖章流程。

备注：如辽宁省医学会审核不合格将退回至管理员账号，管理员账号再退回至候

选人账号，须重新填写并加盖公章，为避免重复工作，名额浪费，请管理员认真

审核。


